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Besonderheiten
beim Drucken und Speichern

Alle Formulare finden Sie auf der Internetseite des BVA unter: www.beihilfe.bund.de = Ihre Antrdge
Die Formulare stehen Ihnen im Format FFW (FormsForWeb) zur Verfligung.

Hierbei moéchten wir auf die folgenden Besonderheiten hinweisen:

»  Drucken
» Inhalte speichern
»  Bereits gespeicherte Inhalte abrufen

Bitte beachten Sie:

Die Nutzung der Formulare erfolgt ausschlieBlich mit den Schaltflachen in der Symbolleiste des For-
mular-Management-System (FMS) und nicht mit den Schaltflichen des Browsers.

Formularfeld-Inhalte XML-Datei mit Formular- Verbliebene Zeit bis
in eine XML-Datei feld-Inhalte in das For- zu automatischer
speichern mular hineinladen Abmeldung

S .

Y LEETY: o

PDF-Datei
(zum Drucken und Speichern) Wechsel zwischen
erzeugen den Seiten

1. Wie kann ich das ausgefiillte Formular drucken?

Im Gegensatz zu anderen Anwendungen miissen Sie das ausgefiillte Formular zuerst in eine PDF-Datei
umwandeln, bevor Sie es drucken kénnen.

Schritt-fiir-Schritt-Anleitung:

a) Klicken Sie in der Symbolleiste auf das PDF-Drucker-Symbol ’E
oder
auf den Button ,,Formular drucken“ am Ende des Formulars Formular drucken

b) Es erscheint ein Hinweis unterhalb der Symbolleiste mit einem Link zur PDF-Datei
(hier z. B.: 041002.pdf).

Hinweis:

@ Zum Ausdruck wurde eine PDF-Datei erzeugt: 041002.pdf
Falls eine Anzeige nicht méglich ist, wihlen Sie bitte pi Rechtsmausklick "Ziel bzw. Link speichern unter”.
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Je nach verwendetem Browser passiert Folgendes:

» Chrome/Firefox: Die PDF-Datei wird automatisch in den ,Downloads“-Ordner herun-
tergeladen.

» Andere Browser: Sie werden gefragt, wo Sie die Datei speichern méchten. Wahlen Sie
den gewiinschten Ordner auf IThrem Computer.

Alternativ kdnnen Sie mit der rechten Maustaste auf den Link klicken und ,,Link [Ziel] speichern
unter...“ wahlen, um die PDF-Datei direkt im gewiinschten Ordner zu speichern.

c) Offnen Sie die gespeicherte PDF-Datei und drucken Sie diese wie gewohnt.

2. Wie kann ich die Daten in den Formularfeldern speichern?

[=m
Mit dem |i| -Symbol in der Symbolleiste kdnnen Sie die eingegebenen Formulardaten als XML-
Datei speichern. Diese Datei konnen Sie spater wieder hochladen und weiterbearbeiten.

Schritt-flir-Schritt-Anleitung:

a) Klicken Sie auf die XML-Schaltfliche zum Herunterladen.

AERERRETDRD

Altuellen Datenszatz als XML-Datel herunterladen

b) Im Hinweisfeld unterhalb der Symbolleiste erscheint ein Link mit dem Dateinamen
(hier z. B. ,041002.xm!(“). Klicken Sie auf diesen Link.

Herunterladen der XML Daten

Klicken Sie auf den nachfolgenden Link, um die erfassten Daten auf Thren Rechner zu iibertragen. Sie kénnen die Gbertragene XML-Datei auf Ihrer
Festplatte speichern. Laden Sie diese Datei zu einem spateren Zeitpunkt wieder hoch, um den Ausfiillvorgang fortzusetzen.

® Die Méglichkeit zum Hochladen einer XML-Datei finden Sie im Startmend.
Bitte nehmen Sie keine Verdnderungen an der Datei vor. Andernfalls ist ein Wiedereinlesen nicht méglich!

041002.xml (0,2 KB)

-

c) Die Datei wird in den meisten Fallen (abhdngig vom verwendeten Browser) automatisch in den
»Downloads“-Ordner auf IThrem PC gespeichert.

Wenn Sie die Datei an einem anderen Ort speichern mochten, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Link und wahlen Sie ,,Link [Ziel] speichern unter...“. AnschlieRend kénnen Sie
einen beliebigen Ordner auswidhlen, in dem die Datei gespeichert werden soll.

Hinweise:

» Der Dateiname kann beibehalten oder umbenannt werden, aber stellen Sie sicher, dass die
Endung ,,.xml“ bleibt und der Dateityp als ,XML-Dokument“ ausgewdhlt ist.

»  Sie kénnen die Formulardaten beliebig oft unter verschiedenen Dateinamen speichern.
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3. Wie kann ich die gespeicherte Formularfeldinhalte weiterbearbeiten bzw. als
Vorlage nutzen?

Wenn Sie Formulardaten in einer XML-Datei gespeichert haben, kénnen Sie diese Datei spater wieder-
verwenden, um den Ausfiillvorgang fortzusetzen oder als Vorlage fiir neue Antrige zu nutzen.

Schritt-flir-Schritt-Anleitung:
B
a) Zum Hochladen einer XML-Datei nutzen Sie die lil
Datei importieren) in der Symbolleiste.

@'EETE e a

Daten aus einer XML-Datei importieren

-Schaltfliche (Daten aus einer XML-

b) Es 6ffnet sich ein neues Fenster.
Klicken Sie hier auf ,Datei auswdhlen® und wihlen Sie die gewiinschte XML-Datei aus.
Bestitigen Sie anschlieRend mit ,,Offnen”.

XML Daten importieren

Hier kéinnen Sie Daten aus einer XML-Datei in das aktuelle Formular importieren.

Bitte wihlen Sie die hochzuladende XML Datei aus:

| Datel auswahlen | Keine ausgewihlt

X

| Daten importieren | | SchlieRen |

c) Klicken Sie abschlieRend auf ,,Daten importieren®, um die gespeicherten Daten ins Formular zu
laden.

d) Die Formularfelder werden nun automatisch mit den gespeicherten Daten ausgefillt, und Sie
kénnen den Ausfiillvorgang fortsetzen oder Anderungen vornehmen.

Hinweise:

» Importieren Sie die gespeicherten Daten nur in ein leeres Formular, da sonst die eventuell be-
reits eingegebenen Daten durch die importierten Daten lberschrieben werden.

» Achten Sie darauf, dass die ausgewahlte XML-Datei mit dem aktuellen Formular kompatibel ist.
Beispielsweise konnen in das Formular ,,Kind“ nur die gespeicherten Daten aus dem ,,Kind“-For-
mular hochgeladen werden.
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